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INSTRUCTIVO DE LLENADO 

 
Rubro Descripción 

Departamento Académico  Seleccionar el nombre del Departamento Académico que corresponda. 
Fecha  Anotar la fecha del registro de la información iniciando por el día, mes y año. (p.e. 

12/08/2024 ). 
Periodo Seleccionar el período durante el cual desarrollará el proyecto (p.e. Enero – Junio). 
Docente  Anotar el nombre del o la Docente. 
Asignatura  Selecciona el no. de asignatura que corresponda. (p.e. 1,2,3) 

Anota el nombre de cada asignatura impartida en el semestre 
Programa Educativo Seleccionar la carrera a la que pertenece dicha asignatura 
Grupo Anotar el Grupo correspondiente 
Entrega Programa de Estudios de la 
asignatura  

Seleccionar Si entrega o NO El Programa de estudios de la Asignatura   

Instrumentación en el Sistema  Seleccionar Si aparece en sistema o NO la Instrumentación 
Entrega Instrumentos de evaluación Seleccionar Si entrega o NO los Instrumentos de Evaluación 
Adjuntar captura de pantallas  Se coloca las capturas de pantallas por asignatura y grupos asignados  
Firma  Colocar la firma electrónica con certificado digital del o la docente 

Colocar la firma electrónica con certificado digital del o la Jefa de Departamento correspondiente. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


